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A Camara Municipal de Jequitiba, torna publico para conhecimento
dos interessados, que se encontra em andamento processo administrativo que tem
por objeto a “Contratacao de empresa para a prestacao de servigos de captacao
e registro de imagens em video e fotografia, edicao de conteudo das imagens
registradas durante as reunides ordinarias, gravacao de entrevistas dos
vereadores, selecao e edicao de fotos, producao e finalizagao do material
audiovisual, producao e revisao de texto jornalistico, gravagcao do texto para o
video produzido e divulgagao do material audiovisual e fotografico nas redes
sociais da Camara Municipal de Jequitiba de acordo com as especificagoes
constantes do termo de referéncia”.

Visando atender o disposto no §3° do art. 75 da Lei n°. 14.333/2021, abre-se
prazo as empresas interessadas neste objeto para a apresentacao de propostas
adicionais a municipalidade.

As propostas serao recebidas pelo e-mail cmjequitibamg@gamil.com ou entregues

mediante protocolo ao setor de Licitacdes atée dia 02 de fevereiro de 2024.

Termo de referéncia, modelo de proposta e este aviso podem ser
visualizados no site oficial na aba licitagoes.

Duvidas e esclarecimento podem ser obtidos atravées do e-mail acima ou pelos
telefones: 31995638598 | 22330132.

A empresa detentora da proposta mais vantajosa para a Camara Municipal
de Jequitiba sera contatada para envio da documentacao que comprove reunir as

condicdes necessarias para contratar com a Administracao, em até 02 (dois) dias
uteis apos a convocacao.

Edificio dos Pacos do Legislativo Francisco Romao Saturnino, aos 25 de janeiro de
2024

Vereador Sebastiao Henriques de Freitas
Presidente

o Secretaria de Apoio Legislativo
. Munteiplo Av. Raimundo Ribeiro da Silva, 168 - Jequitiba
JEQUITIBA | 75 ANOS - 1949 2024 Tel. 3137176238 | 995638598 | cmjequitibamg@gmail.com
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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRAS — PAC N°0001/2024
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1.1. Contratacao de empresa para prestacao de servicos de comunicacao social e
marketing digital, constando de geracao e tratamento de conteudo publicitario (foto,
audio e video) e gestao de redes sociais da Camara Municipal de Jequitiba.

2. Detalhamento do Objeto

Os servicos previstos neste termo de referéncia contemplam:

2.1. Captacao e registro de imagens em video e fotografia, edicao de conteudo das
imagens registradas durante as reunides ordinarias.
2.1.1. Gravacao de entrevistas dos vereadores, selecao e edicao de fotos, producao
e finalizacao do material audiovisual.
2.1.2. Produgao e revisao de texto jornalistico, gravacao do texto para o video
produzido e divulgacao do material audiovisual e fotografico nas redes sociais da
camara municipal de jequitiba de acordo com as especificacées constantes do termo
de referéncia.
2.1.3. A contratada devera realizar a cobertura de sessdes ordinarias e extraordinarias
da Camara Municipal de Jequitiba.

3. Da Vigéncia

A vigéncia deste instrumento contratual iniciara a partir da assinatura do contrato,
com prazo de 12 meses, podendo ser prorrogado nos termos do art. 105 da Lei
14.133. Como vigéncia contratual sera de 12 meses, ficha para dotacao orcamentaria
indicada sera de 2024 como ano em exercicio, podendo assim ser indicada nova
ficha para o ano seguinte.

4. Das Dotagoes orcamentarias

4.1. A despesa com a execucao do objeto sera atendida pelo elemento de despesa:

01001002 SECRETARIA
01.031.1003 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA CAMARA
2.006 MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL
3.3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
500 RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS
5. Legislagao
Secretaria de Apoio Legislativo

~ Mundelpio Av. Raimundo Ribeiro da Silva, 168 - Jequitiba
JEQUITIBA | 75 ANOS - 1949 2024 Tel. 3137176238 | 995638598 | cmjequitibamg@gmail.com
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Conforme disposicdes do inciso Il e do paragrafo 3°, ambos do artigo 75 da Lei

14.133/2021, a Camara Municipal de Jequitiba, faz saber que esta em andamento um
processo de compra direta por dispensa de licitagao, conforme segue:

Art. 75. E dispensavel a licitacio: 11 - para contratagio que envolva valores
inferiores a R§ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos
e compras’;

]

3° As contratagdes de que tratam os incisos 1 e II do caput deste artigo
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serdo preferencialmente precedidas de divulgagio de aviso em sitio
eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a
especificagdo do objeto pretendido e com a manifestacao de interesse da
Administragio em obter propostas adicionais de eventuais interessados,
devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

6. Justificativa

6.1 A Camara Municipal de Jequitiba [CMJI atua em prol do cidadao Jequitibaense
com a funcao de legislar e regular a administracao e a conduta do municipio no que
toca aos interesses locais. A Camara Municipal nao administra 0 municipio, mas
apenas estabelece as normas sobre as quais devera se pautar a administracao. Com
a contratacao de empresa produtora de conteudo informativos pretende aproximar
o cidadao das atividades da CMJ com difusdo de conteudo em canais de
comunicacao. Esse estreitamento atendera as propostas do planejamento da
Camara Municipal de Jequitiba. Entre elas, esta a tarefa de tornar a Camara mais
conhecida pela sociedade em geral, de modo a legitimar a existéncia da instituicao.
Para tanto, sera necessario que suas atividades recebam ampla divulgacao e
simplificacao da mensagem para o cidadao.

Para a sociedade, o conhecimento acerca do papel da Camara e suas atividades &
de primordial importancia por significar, ainda mais, o fortalecimento do cidadao na
esfera publica. Trata-se do desdobramento do direito a informacao, garantido pela
Constituicao Federal. E essa atuagao da Camara se tornara mais efetiva a medida
que cada cidadao afeto pelo trabalho da instituicao conhecer seus direitos e
deveres, a forma como estdo sendo protegidos e os canais de comunicacao
existentes para exigi-los.

A veiculacao de matérias institucionais tem, como um de seus objetivos, clarear a
funcao da Camara para a sociedade, com base na divulgagao de noticias. Os
conteudos produzidos serao veiculados, principalmente, na Instagram e Facebook,
que se destinam a serem um espaco de comunicagao € aproximagao entre os
cidadaos e o Poder Publico.

o Secretaria de Apoio Legislativo
. Munteiplo Av. Raimundo Ribeiro da Silva, 168 - Jequitiba
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A producao desses conteudos, bem como sua veiculacao e transmissao justificam-
se ainda pela difusao das acoes, decisdes e resolucdes da Camara, o que fortalecera
a ambos: o cidadao e a instituicao.

7. Requisitos para contratacao
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7.1. Além dos requisitos constantes neste termo de referéncia, os requisitos da

contratacao, o fornecimento do objeto desse termo sera feito de forma fracionada
conforme necessidade da Camara, dos itens e servico de manutencao, apos
assinatura do contrato.

7.2. A empresa vencedora devera apresentar toda a documentacao necessaria a
habilitacao: certidao de regularidade fiscal (Uniao, Estado e Municipio da sede da
Contratada, regularidade FGTS, habilitagao juridica, inexisténcia de debito trabalhista
e atestado de capacidade técnica.

7.3. Disponibilizar servicos de assisténcia técnica qualificada, relativos a prestacao do
servico objeto desse instrumento sem onus.

8. Entrega e critérios da aceitagao do servigo
8.1. O prazo para servico € imediato ao contar do recebimento da ordem de servico.

8.2. O servico sera solicitado pelo ordenador de despesa e acompanhado pelo fiscal
de servico designado atraves de portaria, para efeito de verificagcao de sua
conformidade com o servico constante neste termo de referéncia e na proposta.

83. A contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no termo de

referéncia e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do servico e ainda:

8.4. Efetuar a entrega do servico em perfeitas condicdes, conforme especificacoes,
prazos e local constantes no termo de referéncia, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constarao as referéncias do servico prestado.

8.5. O servico sera prestado na Camara Municipal de Jequitiba.
9. Das Obrigacodes da Contratante
9.1. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no termo de referéncia;

9.2. Verificar a minuciosamente, a conformidade do objeto recebido com as

especificacdes constantes do termo de referéncia e da proposta, para fins de
aceitagao e recebimento definitivo;

o Secretaria de Apoio Legislativo
. Munteiplo Av. Raimundo Ribeiro da Silva, 168 - Jequitiba
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9.3. Comunicar a contratada, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.;

9.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, atraves

de servidores especialmente designado;
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9.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto no prazo e forma estabelecidos no termo de referéncia;

9.6. A administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente termo de
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. Das obrigagoes da contratada

10.1. A contratada se responsabilizara por todas as despesas com o objeto do
presente contrato.

10.2. A contratada devera manter, durante toda a execucao do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas;

10.3. A contratada se responsabilizara por todas as despesas relativas ao pagamento
de seus empregados, encargos trabalhistas, previdenciarios, bem como impostos e
taxas incidentes sobre o presente contrato, além das despesas decorrentes de mao
de obra, materiais e equipamentos correrao por conta da contratada, assim com as
despesas referentes aos seguros, bem como quaisquer danos causados a terceiros
correndo.

10.4. Comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 horas que antecede a data da

entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo  previsto, com a
devida comprovacao;

10.5. Indicar preposto para representa-la durante a execugao do servigo.
11. Da Subcontratacao
11.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto.
12. Do controle e fiscalizagao da execugao

12.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar, anotando em registro proprio todas as ocorréncias

o Secretaria de Apoio Legislativo
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relacionadas com a execucao do servico e determinando o que for necessario a
regularizacao de falhas ou defeitos observados.

12.2. A fiscalizacao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade
da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que

Pdgina |07  resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos,
de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.3. O representante da Administracao anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessario a regularizacao das folhas ou defeitos observados e encaminhando
0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12.4. A atestacao da nota dos servicos prestados sera por um servidor designado
pelo contratante;

13. Do pagamento

13.1. O Pagamento sera realizado no prazo maximo de ate 30 (trinta) dias, contados
a partir do recebimento da nota fiscal ou fatura, atraves de ordem bancaria,
transferéncia ou pix em agéncia e conta indicado pelo contratado.

13.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em
que o orgao contratante atestara execucao do objeto do contratado.

133. A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, contatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.

13.4. Havendo erro na apresentacao na nota fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacao, ou, ainda na circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, como
por exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para o pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacao da regularizacao da situacao, ndo acarretando qualquer énus para a
contratante.

13.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.
Secretaria de Apoio Legislativo

~ Mundelpio Av. Raimundo Ribeiro da Silva, 168 - Jequitiba
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13.6. Antes no cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para

verificar a manutencao das condicdées de habilitacao exigidas no termo de
referéncia.

13.7. Constatando-se, junto aos SICAF, a situacao de irregularidade a contratada, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que no prazo de 5 (cinco) dias uteis
regularize sua situagcao ou, Nno mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.
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13.8. Nao havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamentos efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes
€ necessarios para garantir o recebimento dos seus créditos.

13.9. Persistindo a irregularidade, a contratante deverda adotar as medidas

necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

13.10. Quando do pagamento, sera feita a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

13.11. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ou MEI, nos termos

da Lei Complementar n°123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

14. Do reajuste
14.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de vigéncia do contrato.
15. Das Sancoes Administrativas
15.1. Comete infracao administrativa a contratada que:

15.2. Der causa a inexecucao total ou parcial de qualquer das obrigacdes assumidas
em decorréncia da contratacao;

15.3. Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

o Secretaria de Apoio Legislativo
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15.4. Nao celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentacao exigida dentro
do prazo;

15.5. Ensejar o retardamento da execucao ou entrega do objeto sem motivo

justificado;
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15.6. Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacao ou execucao do contrato;

15.7. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza ou
praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

15.8. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a administracao pode
aplicar a contratada as seguintes sancoes:

15.9. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretam
prejuizos significativos para a contratante;

15.10. Suspencao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou

unidade administrativa pela qual a administracao Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

15.11. Impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Uniao como
conseguente descredenciamento do SICAF pelo prazo de até cinco anos;

15.12. A aplicacao de gqualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a contratada,
observando-se a procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de 2021.

15.13. A autoridade competente, na aplicacao das sancdes, levara em consideracao
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a administracao, observado o principio da proporcionalidade.

15.14. A apuragcao e o julgamento das demais infragdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lein®12.846, de 1° de agosto de 2023, seguirao seu rito normal na unidade
administrativa.

15.15. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
16. Estimativa de precgos e precos de referéncia

16.1. O custo estimado da contratagao, sera subsidiado conforme levantamento de
preco apos realizacao de pesquisa de mercado.

o Secretaria de Apoio Legislativo
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Edificio dos Pacos do Legislativo Francisco Romao Saturnino, aos 25 de janeiro de
2024
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Vereador Sebastiao Henriques de Freitas
Presidente

Gabriel Matias Fernandes de Freitas
Agente de Contratacio

o Secretaria de Apoio Legislativo
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CARTA DE SOLICITACAO DE COTACAO DE PRECOS.

Solicitamos a gentileza de responder a esta Cotacao de Preco, até o dia
Pagina 011 5 /02/2024. Esta solicitacio devera ser atendida por escrito, através de envio de e-
mail para cmjequitibamg@gmail.com contendo a proposta de precos, conforme
modelo ANEXO |, ou entregue no setor de protocolo da Camara Municipal de
Jequitiba | MG, no endereco abaixo identificado e devera constar obrigatoriamente,
0 numero do CNPJ, 0s precos unitarios e os valores totais, com todos os tributos,
taxas e demais despesas inerentes ao fornecimento do objeto, nome e assinatura do
responsavel pela informacao, telefone e endereco para contato, bem como, o prazo
de validade dos precos. Sera considerada vencedora a proposta que apresentar o
menor preco total.

A Camara Municipal de Jequitiba

Em atendimento a solicitacao em epigrafe, apresentamos nossa proposta
para a “Contratacao de empresa para a prestacao de servicos de captacao e
registro de imagens em video e fotografia, edicdo de conteudo das imagens
registradas durante as reunides ordinarias, gravacao de entrevistas dos
vereadores, selecao e edicao de fotos, producao e finalizagao do material
audiovisual, producao e revisao de texto jornalistico, gravacao do texto para o
video produzido e divulgacao do material audiovisual e fotografico nas redes
sociais da Camara Municipal de Jequitiba de acordo com as especificagoes
constantes do termo de referéncia”.

Razao Social do Proponente:
CNPJ:

Inscricao Estadual:
Endereco:

Cidade:

Estado:

CEP:

Fone/Fax:

Contato:; E-mail:

L Secretaria de Apoio Legislativo
Municiplo Av. Raimundo Ribeiro da Silva, 168 - Jequitiba

JEQUITIBA | 75 ANOS - 1949 2024 Tel. 3137176238 | 995638598 | cmjequitibamg@gmail.com
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ANEXO1

ORCAMENTO

EMPRESA

CNPJ

Orcamento

Itens

Descri¢ao dos ltens:

QNT/UNI

Valor Total

Item O1

Servigos de captagao e registro de imagens em video
e fotografia, edicao de conteudo das imagens
registradas durante as reunides ordinarias, gravagao de
entrevistas dos vereadores, selecao e edicao de fotos,
produgcao e finalizagao do material audiovisual,
produgao e revisao de texto jornalistico, gravagao do
texto para o video produzido e divulgacao do material
audiovisual e fotografico nas redes sociais da Camara
Municipal de Jequitiba de acordo com as
especificagdes constantes do termo de referéncia’.

R$

R$

Atenciosamente,

Data e Assinatura do responsavel da empresa

Muwlci}:io
JEQUITIBA | 75 ANOS - 1949 2024

Secretaria de Apoio Legislativo
Av. Raimundo Ribeiro da Silva, 168 - Jequitiba
Tel. 3137176238 | 995638598 | cmjequitibamg@gmail.com



