ESTADO DE MINAS GERAIS

Camara Municipal de Jequitiba

PORTARIA N° 04, DE 04 JANEIRO 2022

Institui a Comissdo Permanente para
Levantamento de Bens Méveis e Iméveis da
Camara Municipal de Jequitibda, designa
seus membros e da outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Jequitiba, Estado de
Minas Gerais, no uso de suas atribuicdes legais, e tendo em
vista normativas no TCEMG, resolve,

CONSIDERANDO, o disposto na Lei Federal 4.320, de 17 de
marco de 1964 que dispde sobre o levantamento fisico e
financeiro das unidades administrativas;

CONSIDERANDO, a normativas do TCEMG;

CONSIDERANDO, que compete a Presidéncia desta Casa
Legislativa nomear responsdvel ou comissdao para
coordenacdo, planejamento, controle e execugdo do sistema
de patrimdnio da Camara Municipal;

CONSIDERANDO, finalmente, a necessidade de realizacdao de
inventario fisico/financeiro de bens moéveis e imoéveis da
Céamara Municipal de Jequitiba, a fim de buscar a avaliacdo
inicial, regularizacdo das informagdes patrimoniais e
confeccao do inventario fisico-financeiro.

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Comissao Permanente para Levantamento
dos Bens Moveis e Imoéveis da Camara Municipal de
Jequitibd, cuja finalidade serd a avaliacdo inicial e
regularizacdo das informacdes patrimoniais, reavaliagdo,
acompanhamento e elaboragao do inventario dos bens.
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§1° A Comissao devera apresentar relatérios a Presidéncia
da Céamara para acompanhamento e fiscalizacdo dos
trabalhos em até 25/02/2022, a partir de sua criagao, para o

acompanhamento e fiscalizacdo dos trabalhos, a fim de se
garantir éxito da execugao das atividades;

§2° O Inventario fisico patrimonial devera ser entregue até o
dia 08/03/2022.

Art. 2° Ficam nomeados para compor os quadros da
Comissao os seguintes servidores:

I - Neide Campelo de Matos - (Secretaria);

II - Edson Geraldo Soares da Silva - (Vereador) ;
III - Jose dos Reis da Rocha Ribeiro - (Vereador);

§1° Fica designada para Presidente da Comissado a servidora
Neide Campelo de Matos, que podera definir a forma e o
cronograma de atuacdo, consideradas as disposicoes legais
vigentes e a data limite constantes no artigo 1°, da presente
Portaria.

§2° Os integrantes da Comissao desempenhardo suas tarefas
sem prejuizo das respectivas fun¢des administrativas;

§3° O Presidente da Comissdao podera, sempre que
necessario, convocar outros servidores para participarem
das reunioes e atividades durante a execucao dos trabalhos.

§4° A Comissao ficard subordinada diretamente ao
Presidente da Camara Municipal.

Art. 3° Compete a Comissao:

I - conferir o cadastro existente do Setor de Patrimoénio com
0s bens existentes em todas as unidades administrativas;
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IT - realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;

III - atualizar a descricdo dos bens constantes no cadastro
atual;

IV - elaborar calendario de inventario anual, definindo o
cronograma para sua execucdo e providenciar a sua
divulgacao;

V - coordenar os trabalhos de realizacdo do levantamento
fisico dos bens patrimoniais;

VI - realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;

VII - atualizar, no Sistema de Informatica, as informacoes
sobre os bens da Camara Municipal;

VIII - realizar andlise depreciativa dos bens moéveis, para
atualizagdo do valor financeiro do patrimonio;

IX - analisar as divergéncias encontradas e regularizar as
informacoes, realizando, se necessario, transferéncias,
baixas, incorporagdes, modificagdes de ntmeros de RP,
dentre outros;

X - solicitar aos responsaveis pelos respectivos setores
documentos comprobatdrios de transferéncias ou baixas de
bens;

XI - realizar em conjunto com o Setor de contabilidade e
patrimonio a avaliagdo inicial dos bens moéveis;

XII - elaborar inventdrio final referente ao exercicio
tinanceiro de 2019 e 2020, que sera entregue mediante termo
de responsabilidade.

Art. 4° Os membros da Comissdao sdo responsaveis,
subsidiariamente, com o servidor, pelo desaparecimento de
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qualquer bem da Camara Municipal dentro de sua
respectiva unidade de lotacdo ou de qualquer bem que lhe
tenha sido confiado, assim como por dano que causar ou
para o qual contribuir, por acdo ou omissdo, mediante
apuracao através de procedimento a ser instaurado pela
Presidéncia da Camara.

Art. 5° A Comissao tera pleno acesso a todas as unidades do
legislativo onde se encontram os bens da Camara Municipal,
cabendo ao responsavel pela unidade os meios necessarios
ao desenvolvimento dos trabalhos.

Paragrafo tinico. O Presidente da Comissao podera solicitar
a indicacdo de servidor, de cada unidade, para
acompanhamento e auxilio do levantamento de bens a ser
realizado.

Art. 6° A Presidéncia da Camara deverd providenciar todos
0s meios, instrumentos e capacitacdo necessarios ao fiel
desenvolvimentos dos trabalhos da Comissdo nomeada por
esta portaria.

Art. 7° As situagdes ndo abarcadas por esta Portaria serdo
dirimidas pelo Presidentes da Camara e encaminhadas, se

necessario, a Assessoria Juridica da Camara.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

Publique-se. Registra-se. Cumpra-se

Gabinete da Presidéncia da Cimara Municipal de Jequitiba, em
04 janeiro de 2022.
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Cloves Saturnino de Almeida
Presidente da Cimara Municipal de Jequitiba
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